
FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN TI

CV. FAMILY HERBAL INDONESIA

No. Dokumen : ________________

Tgl. Efektif : ________________

No. Revisi : ________________

No. Halaman : ________________

Pemohon : hendro p

Departemen : IT

Jabatan Pemohon : SPV

Lokasi Kantor : Purwokerto

Nama Kantor : gewok

Tanggal Permohonan : 2026-06-11

No Hp Pemohon : 081224389133Lampiran : Ada

Jenis Permintaan : Pendaftaran Baru Perubahan Data Penghapusan Data

Nama Layanan Deskripsi

Hardware Jenis Pengajuan: Penggantian
Nama Perangkat: asus layar datar
Latar Belakang: asdsad
Status Saat Ini: sdasd
Alasan: asdsa
Kebutuhan Khusus: sds
Alternatif: sds

* Jika layanan diperlukan untuk beberapa penerima, detail dapat dicantumkan pada lampiran.

Waktu Layanan : Sementara s/d ________ Selama Bekerja

Kebijakan permohonan layanan IT

1. Pengguna bertanggung jawab untuk menggunakan perangkat/layanan sesuai kebijakan perusahaan.

2. Perangkat harus disimpan di tempat aman dan tidak boleh digunakan pihak ketiga tanpa izin resmi.

3. Pengguna tidak diizinkan membagikan akun, password, atau informasi akses kepada pihak lain.

4. Kerusakan/kehilangan akibat kelalaian dapat mengakibatkan kewajiban penggantian.

5. Pengguna wajib mengembalikan perangkat ketika tidak lagi membutuhkan/berhenti/pindah tugas.

6. Pengguna wajib melapor kepada IT jika perangkat mengalami masalah atau potensi risiko keamanan.

7. Spesifikasi hardware akan disesuaikan dengan kebutuhan pekerjaan dan standar perusahaan.

8. Dengan menerima perangkat/layanan, pengguna menyatakan memahami dan menyetujui kebijakan ini.

Pemohon

Nama    :

Jabatan :

Atasan Pemohon

Nama    :

Jabatan :

Pelaksana Teknis

Nama    :

Jabatan :

* Jika permintaan layanan TI telah selesai dibuat, Pelaksana Teknis akan menginformasikan ke No HP terdaftar.

* Atasan atau pimpinan pemohon adalah level Manager ke atas yang melakukan validasi terhadap permintaan.



LAMPIRAN

No. PLTI: PLTI-2026-0001 Pemohon: hendro p

Lampiran Data Penerima Device / User:

NO NAMA PENERIMA DEVICE PRODUK KENDALA

1
nina veridina 1 Laptop perlu penjelasan logis

2
yuswono 1 handphone pergantian perangkat

Daftar File Lampiran:

No Nama File Jenis Lampiran

1 ChatGPT Image Jun 6, 2026, 10_57_07 AM.png Dokumen Pendukung

2 ChatGPT Image Jun 6, 2026, 10_49_29 AM.png Dokumen Pendukung

3 ChatGPT Image Jun 6, 2026, 10_41_43 AM.png Dokumen Pendukung



LAMPIRAN GAMBAR

No. PLTI: PLTI-2026-0001

1. ChatGPT Image Jun 6, 2026, 10_57_07 AM.png 2. ChatGPT Image Jun 6, 2026, 10_49_29 AM.png

3. ChatGPT Image Jun 6, 2026, 10_41_43 AM.png


